
 
 
 
 
 
 

ค ำส่ังโรงเรียนบ้ำนห้วยทอง 
ท่ี   ๒๑  / ๒๕๖๖ 

เรื่อง   ค ำส่ังมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ปฏิบัติหน้ำท่ีและรับผิดชอบ 
ภำระงำนตำมหน้ำท่ี  ประจ ำปีกำรศึกษำ  ๒๕๖๖  

............................................... 
  กำรบริหำรจัดกำรสถำนศึกษำให้มีประสิทธิภำพและประสิทธิผลนั้น บุคลำกรทุกคนใน
สถำนศึกษำต้องมีส่วนร่วมในกำรด ำเนินงำน เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนต่ำงๆของโรงเรียนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
ถูกต้อง มีประสิทธิภำพและประสิทธิผล บังคับเกิดผลดีต่อทำงรำชกำร โดยอำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ ๓๙            
(วรรคแรก) แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. ๒๕๔๖  และกฎกระทรวงแบ่ง
ส่วนรำชกำรและมำตรำ ๒๗ (๑) แห่ง   พระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ         
พ.ศ. ๒๕๔๗  โรงเรียนบ้ำนห้วยทอง  โดยผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนห้วยทอง  จึงมอบหมำยให้ข้ำรำชกำรครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ ปฏิบัติหน้ำท่ีและรับผิดชอบภำระงำนตำมหน้ำท่ี ประจ ำปีกำรศึกษำ  ๒๕๖๖ (ฉบับแก้ไข 
ครั้งท่ี ๑) ดังนี้ 

๑. ครูประจ ำชั้นและครูที่ปรึกษำ 
 ๑.๑  ช้ันอนุบำล ๓  นำงสำวกิตติชำนันท์   สุภำษิ 
 ๑.๒  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๑ นำงจุฑำมณี  ทะสำ,นำงสำวกำญจนำ  โสประดิษฐ 
 ๑.๓  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๒ นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม 
 ๑.๔  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๓ นำงจุฑำมณี  ทะสำ,นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม 
 ๑.๕  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔ นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้ 
 ๑.๖  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๕ นำยสุริยชัย  หนันทุม  
 ๑.๗  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๖ นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  
 ๑.๘  ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๑ ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ    
 ๑.๙  ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๒ นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน,นำยนบพล  ศรีบุรินทร์   
 ๑.๑๐ ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๓ นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น,นำยสุระ  ศรีสิงห์ 
 ๑.๑๑ นักเรียนเรียนร่วม  นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม 
 



มีหน้ำที่   ๑. ด ำเนินกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียนท้ังกำรส่งเสริม  ป้องกัน  และช่วยแก้ปัญหำในด้ำนกำรเรียน 
   ด้ำนควำมประพฤติ  ด้ำนสุขภำพ  ด้ำนครอบครัว  หรือด้ำนอื่นๆ  เช่น  ปัญหำด้ำนสำรเสพติด 
       ๒. ด ำเนินกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียนตำมแนวทำงท่ีก ำหนด 
   -  กำรรู้จักเด็กเป็นรำยบุคคล   -  กำรคัดกรองนักเรียน 
   -  กำรจัดกิจกรรมส่งเสริมนักเรียน   -  กำรจัดกิจกรรมป้องกันและแก้ไขปัญหำนักเรียน    
       ๓. จัดท ำเอกสำรงำนธุรกำรประจ ำช้ันเรียน 
            ๔. จัดประชุมเพื่อปรึกษำปัญหำรำยกรณี 
            ๕. บันทึกหลักฐำนกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนผ่ำนหัวหน้ำระดับถึงผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
            ๖. อื่น ๆ ตำมท่ีรับมอบหมำย 

๒. ครูผู้สอน/ครูประจ ำวิขำ ประกอบด้วย 
 ๑. นำงสำวกิตติชำนันท์ สุภำษิ  รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันอนุบำล ๓ 
 ๒. นำงจุฑำมณี ทะสำ   รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๑  
      ทุกกลุ่มสำระวิชำ 
 ๓. นำงสำวกำญจนำ โสประดิษฐ  รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๑  
      ทุกกลุ่มสำระวิชำ  
 ๔. นำงประพรรณพร เท่ียงธรรม  รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๒  
      ทุกกลุ่มสำระวิชำ 
 ๔. นำงสำวนิดน้อย บุญธรรม    รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๓  
      ทุกกลุ่มสำระวิชำ และสอนนักเรียน พิเศษเรียนรวม 
 ๕. นำงสำววัชรำภรณ์ ดีพี้      รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔ ทุกกลุ่มสำระวิชำ  
      ชุมนุม แนะแนวและลูกเสือสำมัญรุ่นใหญ่ ดนตรี-นำฏศิลป์   
      สอนประจ ำช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๑-๓ 
 ๖. นำยสุริยชัย หนันทุม   รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๕ 
    สอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔-๖ ทัศนศิลป ์
 ๗. นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  รับผิดชอบสอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๖ 
    สอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔ ถึง มัธยมศึกษำปีท่ี ๓ 
    ภำษำไทย ทักษะอำชีพ ชุมนุม ลูกเสือ-เนตรนำรีสำมัญ 
 ๘. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ     รับผิดชอบสอนวิชำสังคมศึกษำฯ  ประวัติศำสตร์ 
      สอนประจ ำช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔ ถึง มัธยมศึกษำปีท่ี ๑-๓ 
      คุณธรรม  ทักษะอำชีพ แนะแนว  ชุมนุม ลูกเสือ-เนตรนำรี 
      สำมัญ                                



 ๙. นำยนบพล ศรีบุรินทร์             รับผิดชอบสอนวิชำ สุขศึกษำ กำรงำนฯ  พลศึกษำ  
      ประถมศึกษำปีท่ี ๔ ถึง มัธยมศึกษำปีท่ี ๓ ชุมนุม ซ่อมเสริม  
      ทักษะอำชีพ แนะแนว และลูกเสือสำมัญรุ่นใหญ่ 
 ๑๐. นำงสำวเอื้อมเดือน พุกเงิน      รับผิดชอบสอนวิชำภำษำอังกฤษ ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔ ถึง  
     ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๓ ซ่อมเสริม  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๕-๖  
      ทุจริตศึกษำ ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๑ – ๓ 
 ๑๑. นำยสุระ ศรีสิงห ์                 รับผิดชอบสอนวิชำคณิตศำสตร์ ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔.          
      ป.๕, ป.๖ ,ม.๑, ม.๒, ม.๓ ซ่อมเสริม วิชำทักษะอำชีพ  
      แนะแนว ชุมนุม และลูกเสือ-เนตรนำรีสำมัญ ลูกเสือสำมัญ    
      รุ่นใหญ่ 
 ๑๒. นำงสำวศรีประภำ ฮองต้น      รับผิดชอบสอนวิชำวิทยำศำสตร์ ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔ ถึง  
      ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๓ อำเซียนศึกษำ ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี         
      ๑ – ๓ ดนตรี-นำฏศิลป์  ซ่อมเสริม แนะแนว ช้ันประถมศึกษำ
      ปีท่ี ๖  ทักษะอำชีพ ชุมนุม และลูกเสือสำมัญรุ่นใหญ่ 
  มีหน้ำที่ ปฏิบัติงำนด้ำนกำรสอน ดูแล ปกครองนักเรียน/ให้ค ำปรึกษำประจ ำช้ันเรียนและจัดท ำเอกสำรธุรกำร
ประจ ำช้ัน/ประจ ำวิชำ  

๓. กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
 ๓.๑ ลูกเสือส ำรอง  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๑ – ๓ ประกอบด้วย 
  ๑) นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  ผู้ก ำกับลูกเสือส ำรอง 
  ๒) นำงจุฑำมณี  ทะสำ  รองผู้ก ำกับลูกเสือส ำรอง 
  ๓) นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม ผู้ช่วยผู้ก ำกับลูกเสือส ำรอง 
 ๓.๒ ลูกเสือ – เนตรนำรี สำมัญ  ช้ันประถมศึกษำปีท่ี ๔ – ๖ ประกอบด้วย 
  ๑) นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  ผู้ก ำกับลูกเสือสำมัญ 
  ๒) นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้ ผู้ช่วยผู้ก ำกับลูกเสือส ำรอง 
  ๓) นำยสุริยชัย  หนันทุม  รองผู้ก ำกับลูกเสือส ำรอง 
  ๔) นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ ผู้ช่วยผู้ก ำกับลูกเสือส ำรอง 
 ๓.๓ ลูกเสือ- เนตรนำรี สำมัญรุ่นใหญ่  ช้ันมัธยมศึกษำปีท่ี ๑ – ๓ ประกอบด้วย 
  ๑) นำยสุระ  ศรีสิงห์                     ผู้ก ำกับลูกเสือสำมัญรุ่นใหญ ่   
  ๒) ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  ผู้ช่วยผู้ก ำกับลูกเสือสำมัญรุ่นใหญ่ 
  ๓) นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  ผู้ช่วยผู้ก ำกับลูกเสือสำมัญรุ่นใหญ่ 
  ๔) นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน          ผู้ช่วยผู้ก ำกับลูกเสือสำมัญรุ่นใหญ่ 
  มีหน้ำที่  สอนวิชำลูกเสือ - เนตรนำรี ตำมระดับช้ันท่ีมอบหมำย  



๔. งำนในหน้ำที่อืน่ที่เก่ียวข้องกับกำรด ำเนินงำนและจัดกำรสถำนศึกษำ ๔ งำน 
  ๑. งำนบริหำรวิชำกำร   ประกอบด้วย 
  ๑) นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น หัวหน้ำงำนมัธยมศึกษำและหัวหน้ำงำนวัดผลและประเมินผล 
  ๒) นำยสุระ  ศรีสิงห์  ผู้ช่วยหัวหน้ำงำนมัธยมศึกษำละหัวหน้ำงำนทะเบียนและวัดผล 
  ๓) นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรงำนอำชีพและหัวหน้ำกิจกรรมนักเรียน 
  ๔) นำงจุฑำมณี  ทะสำ  หัวหน้ำกลุ่มสำระภำษำไทยและหัวหน้ำงำนแนะแนว 
  ๕) นำยสุระ  ศรีสิงห์  หัวหน้ำกลุ่มสำระคณิตศำสตร์ 
  ๖) นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น หัวหน้ำกลุ่มสำระวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
  ๗) ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ หัวหน้ำกลุ่มสำระสังคมศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
  ๘)  นำยนบพล  ศรีบุรินทร์ หัวหน้ำกลุ่มสำระสุขศึกษำและพลศึกษำ  
  ๙) นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน    หัวหน้ำกลุ่มสำระภำษำต่ำงประเทศ 
  ๑๐) นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้ หัวหน้ำกลุ่มสำระดนตรี-นำฏศิลป์ 
  ๑๑) นำยสุริยชัย  หนันทุม ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มสำระวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
  ๑๒) นำงสำวกิตติชำนันท์ สุภำษิ    หัวหน้ำกำรจัดกำรกำรศึกษำระดับปฐมวัย 
  ๑๓) นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ ผู้ช่วยหัวหน้ำกลุ่มสำระวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
  ๑๔) นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม ครูพี่เล้ียงเด็กพิกำรเรียนรวม 
  ๑๕) นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ์ เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรโรงเรียน 

     ขอบข่ำย / ภำรกิจ  งำนบริหำรวิชำกำร 
 ๑) กำรพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
  ๒) กำรพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้ 
  ๓) กำรวัดผล ประเมินผลและเทียบโอนกำรเรียน 
  ๔) งำนทะเบียนนักเรียน 
  ๕) กำรวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
  ๖) กำรพัฒนำส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
  ๗) กำรพัฒนำแหล่งเรียนรู้ 
  ๘) กำรนิเทศกำรศึกษำ 
  ๙) กำรแนะแนวกำรศึกษำ 
  ๑๐) กำรพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
  ๑๑) กำรส่งเสริมควำมรู้ด้ำนวิชำกำรแก่ชุมชน 
     ๑๒) กำรประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับสถำนศึกษำ 
     ๑๓) กำรส่งเสริมสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำนและสถำบันอื่น            
ท่ีจัดกำรศึกษำ       



                 ๑๔) งำนเทคโนโลยีและสำรสนเทศ 
                 ๑๕) งำนพัฒนำระบบและเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 

          ๒. งำนบริหำรงบประมำณ (เพิ่มเติม)   ประกอบด้วย 
 ๑. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน หัวหน้ำงำนงบประมำณ 
 ๒. นำยสุระ  ศรีสิงห์  กรรมกำร 
 ๓. นำงจุฑำมณี  ทะสำ  กรรมกำร 
 ๔. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  กรรมกำร 
 ๕. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม กรรมกำร 
 ๖. นำยสุริยชัย  หนันทุม   กรรมกำร (กำรเงิน) 
 ๗. นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้  กรรมกำร (กำรเงิน) 
 ๘. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

          ขอบข่ำย / ภำรกิจ  กำรบริหำรด้ำนงบประมำณ 
๑. กำรจัดท ำและเสนอของบประมำณ 
๒. กำรจัดสรรงบประมำณ 
๓. กำรตรวจสอบ  ติดตำม  ประเมินผลและรำยงำนกำรใช้เงินและกำรด ำเนินกำร 
๔. กำรระดมทรัพยำกรลงทุนเพื่อกำรศึกษำ 
๕. กำรบริหำรกำรเงิน 
๖. กำรบริหำรบัญชี 
๗. กำรบริหำรพัสดุและสินทรัพย์   

        ๓. งำนบริหำรงำนบุคคล   ประกอบด้วย 
 ๑. นำยสุระ  ศรีสิงห์   หัวหน้ำบริหำรงำนบุคคล 
 ๒. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำร 
 ๔. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำรและเลขำนุกำร  

        ขอบข่ำย / ภำรกิจ  งำนบริหำรงำนบุคคล 
๑. กำรวำงแผนอัตรำก ำลังและก ำหนดต ำแหน่ง 
๒. กำรสรรหำและกำรบรรจุแต่งต้ัง 
๓. กำรเสริมสร้ำงประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำร 
๔. วินัยและกำรรักษำวินัย 
๕. กำรออกจำกรำชกำร 
๖. กำรจัดระบบกำรควบคุมในหน่วยงำน 



          ๔.งำนบริหำรท่ัวไป  ประกอบด้วย 
 ๑. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  หัวหน้ำบริหำรงำนท่ัวไป 
 ๒. นำยสุระ  ศรีสิงห์   กรรมกำร    
                  ๓ นำงจุฑำมณี   ทะสำ   กรรมกำร 
                  ๔. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำร     
                  ๕. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำร 
                  ๖. นำงสำวเอื้อมเดือน   พุกเงิน  กรรมกำร 
                            ๗. ว่ำท่ีร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  กรรมกำร   
          ๘.นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้   กรรมกำร 
                            ๙. นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ ์  กรรมกำร 
                            ๑๐ นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม  กรรมกำร 
                            ๑๑. นำยนบพล   ศรีบุรินทร์   กรรมกำร 
                            ๑๒ นำยมีชัย  สุคงเจริญ   ผู้ช่วยและเลขำนุกำร  

          ขอบข่ำย / ภำรกิจ  งำนบริหำรท่ัวไป 
๑. งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน 
๒. กำรประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำยกำรศึกษำ 
๓. กำรจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำองค์กร 
๔. กำรส่งเสริม สนับสนุนด้ำนวิชำกำร งบประมำณ บุคลำกรและบริหำรท่ัวไป 
๕. กำรดูและอำคำรสถำนท่ีและสภำพแวดล้อม 
๖. กำรส่งเสริมและประสำนงำนกำรศึกษำในระบบ นอกระบบ และตำมอัธยำศัย 
๗. กำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 
๘. กำรประชำสัมพันธ์งำนกำรศึกษำ 
๙. กำรส่งเสริมสนับสนุนและประสำนงำนกำรศึกษำของบุคคล ชุมชน องค์กร  

          และสถำบัน  สังคมอื่นท่ีจัดกำรศึกษำงำนประสำนรำชกำรกับเขตพื้นท่ีกำรศึกษำและหน่วยงำนอื่น 
๑๐. งำนบริกำรสำธำรณะ 
๑๑. งำนอำหำรกลำงวัน 
๑๒. งำนปฏิคม 
๑๓. งำนธุรกำร 
๑๔. งำนท่ีไม่ได้ระบุไว้ในงำนอื่น 

 
 
 



 ๕.งำนกิจกรรมนักเรียน  ประชำสัมพันธ์   ประกอบด้วย 
   ๑. นำงประพรรณพร    เท่ียงธรรม หัวหน้ำบริหำรงำนกิจกรรมนักเรียน 
   ๒. นำยสุระ  ศรีสิงห์   กรรมกำร 
   ๓. นำงจุฑำมณี  ทะสำ   กรรมกำร 
   ๔. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำร  
                    ๕. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำร 
            ๖. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์   กรรมกำร  
                ๗. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน  กรรมกำร 
   ๘. นำยสุริยชัย  หนันทุม   กรรมกำร 
   ๙. นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้  กรรมกำร 
   ๑๐. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 

            ขอบข่ำย / ภำรกิจ  กำรบริหำรงำนกิจกำรนักเรียน 
   ๑. กำรจัดท ำส ำมะโนผู้เรียน 
 ๒. กำรรับนักเรียน 
 ๓. งำนประชำธิปไตยในโรงเรียน 
 ๔. งำนสหกรณ์  
 ๕. งำนวันส ำคัญ 
 ๖. งำนปกครองนักเรียน 
   ๗. งำนระบบกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
   ๘. งำนอนำมัยโรงเรียน 
 ๙. งำนป้องกันยำเสพติดในสถำนศึกษำ 

     งำนทะเบียนนักเรียน/งำนสำรบรรณ  ประกอบด้วย 
  ๑. นำยสุระ  ศรีสิงห์   หัวหน้ำงำนทะเบียนนักเรียน 
  ๒. นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ์  กรรมกำร 
  ๓. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน  กรรมกำร 
  ๔. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  กรรมกำร 
  ๕. นำยสุริยชัย  หนันทุม   กรรมกำร 
  ๖. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

 



    งำนประชำธิปไตยในโรงเรียน 
 ๑. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  หัวหน้ำงำนประชำธิปไตยในโรงเรียน 
 ๒. นำงจุฑำมณี  ทะสำ   กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำรและเลขำนุกำร    

     งำนวันส ำคัญ 
 ๑. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  หัวหน้ำงำนวันส ำคัญ 
 ๒. นำยสุระ  ศรีสิงห์   กรรมกำร 
 ๓. นำงจุฑำมณี  ทะสำ   กรรมกำร 
 ๔. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำร  
 ๕. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำร 
 ๖. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน  กรรมกำร  
 ๗. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์   กรรมกำร 
 ๘. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  กรรมกำร  
 ๙. นำยสุริยชัย   หนันทุม   กรรมกำร 
 ๑๐. นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้   กรรมกำร 
 ๑๑. นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ           กรรมกำร 
 ๑๒. นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม         กรรมกำร 
 ๑๓. นำยมีชัย  สุคงเจริญ   กรรมกำร  
 ๑๔. นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ์  กรรมกำรและเลขำนุกำร    

            งำนปกครองนักเรียน 
  ๑. นำยสุระ  ศรีสิงห์   หัวหน้ำงำนปกครองนักเรียน 
  ๒. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  กรรมกำร 
    ๓. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  กรรมกำร 
  ๔. นำยสุริยชัย   หนันทุม   กรรมกำร 
  ๕. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร  

           งำนระบบกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียน             
  ๑. นำงจุฑำมณี  ทะสำ   หัวหน้ำงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
  ๒. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  กรรมกำร 
  ๓. นำยสุระ  ศรีสิงห์   กรรมกำร 
  ๔. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำร  
  ๕. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์   กรรมกำร 



  ๖. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน  กรรมกำร  
  ๗. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  กรรมกำร 
  ๘. นำยสุริยชัย  หนันทุม    กรรมกำร 
  ๙. นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  กรรมกำร 
   ๑๐. นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้  กรรมกำร   
  ๑๑. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำรและเลขำนุกำร  

          งำนอนำมัยโรงเรียน 
    ๑. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์   หัวหน้ำงำนอนำมัยโรงเรียน  
                               ๒. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำร 
  ๓. นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม  กรรมกำร   
  ๔. นำงจุฑำมณี  ทะสำ   กรรมกำร 
  ๕. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน  กรรมกำร 
  ๖. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

         งำนป้องกันยำเสพติดในสถำนศึกษำ 
                       ๑. นำยสุระ  ศรีสิงห์            หัวหน้ำงำนป้องกันยำเสพติดในสถำนศึกษำ
    ๒. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  กรรมกำร 
    ๓. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  กรรมกำร 
                               ๔. นำยมีชัย  สุคงเจริญ   กรรมกำร 
    ๕. นำยสุริยชัย  หนันทุม   กรรมกำร 
  ๖. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  กรรมกำรและเลขำนุกำร    

         งำนปฏิคม 
  ๑. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม  หัวหน้ำงำนปฏิคม 
  ๒. นำยสุระ  ศรีสิงห์   กรรมกำร 
  ๓. นำงจุฑำมณี  ทะสำ   กรรมกำร 
  ๔. นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  กรรมกำร  
  ๕. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำร 
  ๖. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน  กรรมกำร  
  ๗. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์   กรรมกำร 
  ๘. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  กรรมกำร  
  ๙. นำยสุริยชัย  หนันทุม   กรรมกำร 
   ๑๐. นำงสำววัชรำภรณ์  ดีพี้  กรรมกำร 



  ๑๑. นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  กรรมกำร 
  ๑๒. นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ์  กรรมกำร 
  ๑๓. นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม  กรรมกำร  
  ๑๔. นำยมีชัย  สุคงเจริญ   กรรมกำรผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

         งำนธุรกำรโรงเรียน 
 ๑. นำงสำวพิยดำ   อุดมพันธ์  หัวหน้ำงำนธุรกำร 
 ๒. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  กรรมกำร   
 ๓. นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม   กรรมกำรผู้ช่วยและเลขำนุกำร  

๖. หน้ำที่พิเศษ 
 ๖.๑ ปฏิบัติหน้ำที่ครูเวรประจ ำวัน  (กลำงวัน) 
 วันจันทร์          นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม 
    นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  
    นำงสำวกำญจนำ  โสประดิษฐ์ 
 วันอังคำร         นำงสำวนิดน้อย บุญธรรม 
    นำยสุริยชัย หนันทุม 
    นำงสำววัชำภรณ์ ดีพี้ 
 วันพุธ  ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ 
    นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน 
    นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ 
 วันพฤหัสบดี นำงจุฑำมณี  ทะสำ 
    นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น 
 วันศุกร์  นำยสุระ  ศรีสิงห์ 
    นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ  
 วันเสำร์  นำงจุฑำมณี  ทะสำ 
    นำงสำวนิดน้อย บุญธรรม 
    นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ 
 วันอำทิตย์  นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม 
    นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน 
    นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น 
    นำงสำววัชำภรณ์ ดีพี้ 

 



                  ๖.๒  ปฏิบัติหน้ำที่ครูเวรประจ ำวัน  (กลำงคืน) 
    วันจันทร์         ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  
    วันอังคำร นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  
    วันพุธ  นำยสุระ  ศรีสิงห์   
    วันพฤหัสบดี นำยสุริยชัย  หนันทุม    
    วันศุกร์  ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  
    วันเสำร์  นำยนบพล  ศรีบุรินทร์ 
    วันอำทิตย์ นำยสุระ  ศรีสิงห์  
                  หมำยเหตุ : นำยมีชัย  สุคงเจริญ ดูแลเวรยำมกลำงคืนทุกวัน นำยศุภเกียรติ เช้ือบุญมี ผู้ตรวจเวร     

  ๖.๓ ฝ่ำยอำคำรสถำนที่   
   นำยสุระ  ศรีสิงห์   หัวหน้ำฝ่ำยอำคำรสถำนท่ี  
   นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  กรรมกำร 
   ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ กรรมกำร 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  กรรมกำร 
    นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

  ๖.๔  ดูแลหอพักหญิง 
   นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ หัวหน้ำงำนดูแลหอพักหญิง 
   นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น กรรมกำร  
   นำงสำวนิดน้อย บุญธรรม  กรรมกำร 
   นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน กรรมกำร 
   นำงสำววัชำภรณ์  ดีพี้  กรรมกำร 
   นำงจุฑำมณี  ทะสำ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

              ๖.๕  ดูแลหอพักชำย 
   นำยสุระ  ศรีสิงห์   หัวหน้ำงำนดูแลหอพักชำย 
   นำยนบพล  ศรีบุรินทร์   กรรมกำร 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  กรรมกำร 
   นำยสุริยชัย  หนันทุม  กรรมกำร 
    ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

              ๖.๖  ห้องสมุด 
   นำงจุฑำมณี  ทะสำ  หัวหน้ำงำนดูแลห้องสมุด 
   นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 



             ๖.๗  ห้องสังคมศึกษำ/ห้องประชำรัฐ 
   ว่ำท่ีร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ หัวหน้ำงำนดูแลห้องสังคมศึกษำ 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร   

  ๖.๘  ห้องคอมพิวเตอร์ 
   นำยสุริยชัย  หนันทุม  หัวหน้ำงำนดูแลห้องคอมพิวเตอร์ 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

              ๖.๙  ห้องปฏิบัติกำรทำงภำษำ (ภำษำอังกฤษ) 
   นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน หัวหน้ำงำนดูแลห้องภำษำอังกฤษ 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

               ๖.๑๐  ห้องวิทยำศำสตร์ 
   นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น  หัวหน้ำงำนดูแลห้องวิทยำศำสตร์ 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

               ๖.๑๑  ห้องดนตรี 
   นำยสุระ  ศรีสิงห์   หัวหน้ำงำนดูแลห้องดนตรี 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร  

              ๖.๑๒  ห้องพยำบำล 
   นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  หัวหน้ำงำนดูแลพยำบำล 
   นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน กรรมกำร 
   นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม กรรมกำร 
   นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น กรรมกำร  
   นำงจุฑำมณี  ทะสำ  กรรมกำร 
   นำงสำววัชำภรณ์ ดีพี้  กรรมกำร 
   นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ์  กรรมกำร 
   นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  กรรมกำร 
   นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ      ผู้ช่วยและเลขำนุกำร  

                ๖.๑๓  ห้องอ ำนวยกำร 
   นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ์  หัวหน้ำงำนดูแลห้องอ ำนวยกำร 
   นำยมีชัย  สุคงเจริญ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 
 
 



                ๖.๑๔  ห้องวิชำกำร 
   นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น หัวหน้ำงำนดูแลห้องวิชำกำร 
   นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ กรรมกำร 
   นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม กรรมกำร 
   นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  กรรมกำร 
            นำงสำววัชำภรณ์ ดีพี้  กรรมกำร 

                ๖.๑๕  โรงอำหำร 
   นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม หัวหน้ำงำนดูแลโรงอำหำร 
   นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น กรรมกำร  
   นำงจุฑำมณี  ทะสำ  กรรมกำร 
   นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

   ๖.๑๕.๑  ดูแลอำหำรกลำงวันนักเรียนอนุบำล 

   นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ     หัวหน้ำงำนดูแลอำหำรกลำงวันนักเรียนอนุบำล 
   นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน      กรรมกำร 
   นำงจุฑำมณี  ทะสำ        กรรมกำร  
   นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น      ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

       ๖.๑๕.๒  ดูแลอำหำรกลำงวันนักเรียนประถม 
  วันจันทร์        นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม 
    นำยนบพล  ศรีบุรินทร์ 
  วันอังคำร       นำยสุริยชัย หนันทุม 
    นำงสำวนิดน้อย บุญธรรม  
    นำงสำววัชรำภรณ์ ดีพี้   
  วันพุธ           นำงสำวเอื้อมเดือน พุกเงิน 
    ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ  
              นำงสำวอสิตำ พรมเวหำ  
  วันพฤหัสบดี   นำงจุฑำมณี  ทะสำ 
    นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น 
  วันศุกร์           นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ 
    นำยสุระ  ศรีสิงห์ 

 



   ๖.๑๕.๓  ดูแลอำหำรกลำงวันนักเรียนมัธยม 
   นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน หั วหน้ ำ ง ำน ดูแลอำหำรกลำวันมัธยม
   นำยสุระ  ศรีสิงห์   กรรมกำร 
   ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ กรรมกำร 
   นำยนบพล ศรีบุรินทร์  กรรมกำร 
   นำงสำวศรีประภำ  ฮองต้น ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

                ๖.๑๖ เวรตรวจและดูแลห้องน้ ำ 
  ห้องน้ ำมัธยมหญิง :  นำงศรีประภำ   ฮองต้น หัวหน้ำงำนเวรตรวจ 
         นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

  ห้องน้ ำประถม   :  นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม หัวหน้ำงำนเวรตรวจ 
       นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม กรรมกำร 
       นำงจุฑำมณี  ทะสำ  กรรมกำร 
       นำงสำวัชรำภรณ์  ดีพี้  กรรมกำร 
       นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ กรรมกำรและเลขำนุกำร 

  ห้องน้ ำมัธยมชำย :  ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ หัวหน้ำงำนเวรตรวจ (มัธยมชำย) 

  ห้องน้ ำหลังห้อง ป.๔/อนุบำล :  นำยนบพล  ศรีบุรินทร์ หัวหน้ำงำนเวรตรวจ 
     นำงสำววัชำภรณ์ ดีพี้  กรรมกำร 
     นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

           ๗. ผู้ดูแลระบบ ICT ระบบข้อมูลสำรสนเทศของโรงเรียน 
 ๑. นำยสุริยชัย  หนันทุม  หัวหน้ำงำนระบบข้อมูลสำรสนเทศของโรงเรียน 
 ๒. นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

           ๘. ผู้ดูแลระบบกำรประชำสัมพันธ์ข่ำวในโรงเรียน (จดหมำยข่ำว) 
 ๑ .นำยสุริยชัย หนันทุม หัวหน้ำงำนระบบกำรประชำสัมพันธ์ข่ำวสำรในโรงเรียน 
 ๒. นำงสำวอสิตำ พรมเวหำ ผู้ช่วยและเลขำนุกำร 

           ๙. ผู้ดูแลแปลงผักสวนครัว บ่อเลี้ยงปลำ บ่อเลี้ยงกบ หลังหอพักชำย 
 ๑. นำยนบพล  ศรีบุรินทร์  หัวหน้ำงำนและเลขำนุกำร 

          ๑๐. ผู้ดูแลโรงเรือนเลี้ยงไก่   
 ๑. ว่ำท่ี ร.ต.วรำวุฒิ  อินทร์เกื้อ หัวหน้ำงำน 
 ๒. นำยสุริยชัย  หนันทุม  กรรมกำรและเลขำนุกำร 



           ๑๑. ผู้ดูแลแปลงพริกไทย  สวนมะนำว หน้ำห้องครัว 
 ๑. นำงประพรรณพร  เท่ียงธรรม หัวหน้ำงำน 
 ๒. นำงสำวนิดน้อย  บุญธรรม กรรมกำร 
 ๓. นำงจุฑำมณี  ทะสำ  หัวหน้ำงำน 

          ๑๒. ผู้ดูแลสวนกล้วย  สวนมะนำว หลังโรงอำหำร 
 ๑. นำยสุระ  ศรีสิงห์  หัวหน้ำงำน 
 ๒. นำงสำวนิศรีประภำ   ฮฮงต้น กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวเอื้อมเดือน  พุกเงิน กรรมกำรและเลขำนุกำร 

          ๑๓. ผู้ดูแลสวนสมุนไพร หน้ำหอพักจริยำ 
 ๑. นำงสำวกิตติชำนันท์  สุภำษิ หัวหน้ำงำน 
 ๒. นำงสำวอสิตำ  พรมเวหำ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 

           ๑๔. ผู้ดูแลถังขยะรีไซเคิล 
 ๑. นำงสำววัชำภรณ์ ดีพี้  หัวหน้ำงำน 
 ๒. นำยมีชัย  สุคงเจริญ   กรรมกำร 
 ๓. นำงสำวพิยดำ  อุดมพันธ์  กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

  ท้ังนี้ ขอให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำท่ีได้รับกำรแต่งต้ัง  ปฏิบัติหน้ำท่ี          
อย่ำงเต็มควำมสำมำรถ เพื่อให้บังเกิดผลดี มีประสิทธิภำพประสิทธิผล โดยค ำนึงถึงประโยชน์สูงสุดท่ีจะเกิดขึ้น          
ต่อโรงเรียนและทำงรำชกำรสืบไป  

 ท้ังนี้  ต้ังแต่วันท่ี  ๑๖  เดือน พฤษภำคม  พ.ศ.  ๒๕๖๖  เป็นต้นไป 

   ส่ัง  ณ  วันท่ี   ๑๖ พฤษภำคมพ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

        
          
 
        (นำยศุภเกียรติ  เช้ือบุญมี) 

                                                              ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนห้วยทอง   


